% Bundesministerium
fur Arbeit und Soziales COACHING

Das ESF-Plus-
Forderprogramm
INQA-Coaching

Prozesse im Forderportal Z-EU-S der DRV
KBS

Dieses Handout erlautert die Prozesse im IT-Forderportal Z-EU-S fur Sie als
Unternehmen von der Registrierung bis zur Interessenbekundung. Im Folgenden
werden Sie als KMU (= kleines und mittelstandisches Unternehmen) angesprochen.

Die Europaische Union férdert zusammen mit dem Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales Giber
den Europaischen Sozialfonds Plus (ESF Plus) das Programm ,INQA-Coaching” in Deutschland.




Leitfaden far die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

VORBEREITUNG

Bevor Sie sich mit der Registrierung und Interessenbekundung starten, halten
Sie bitte folgende Informationen bereit:

- Das bereits fur die Erstauskunft ausgefullte Formular ,De-minimis-
Erklarung”.

Dieses Dokument muss im Rahmen der Interessenbekundung im Forderportal Z:EUS
hochgeladen werden. Im Verlauf des Verfahrens der Interessenbekundung wird eine
Vorgangs-ID generiert, die in dieses Dokument vor Upload in das System als
~Aktenzeichen” einzutragen ist (siehe hierzu Seite 19 ).

- Fullen Sie die Erklarung ,Charta der Grundrechte (GRC)" aus.

Dieses Dokument muss im Rahmen der Interessenbekundung im Férderportal
Z-EU-S hochgeladen werden. Auch hier ergdnzen Sie bitte vor dem Upload im Feld
"Aktenzeichen" die Vorgangs-ID.

Wenn es sich bei Ihrem Unternehmen um die Rechtsform
ghaturliche Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/GbR" handelt,

aullerdem:

- Ausweisnummer des Inhabers
- Steueridentifikationsnummer des Ansprechpartners

Wenn es sich bei Ihrem Unternehmen um die Rechtsform ,juristische Person
inkl. oHG/ KG"” handelt, auRerdem:

- Steueridentifikationsnummer des ersten Ansprechpartners
- Steueridentifikationsnummer des zweiten Ansprechpartners

Vorabinformation zu den Felder Z80 "Nutzung von eID-Service oder QES bei
Schriftform erforderlichen Vorgdangen" und Z363 "Art der
Schriftformersetzung" im Bereich Registrierung:

FUr die spatere Antragsstellung besteht die Moglichkeit diese ebenfalls im
Forderportal Z-EU-S durchzufuhren. Dafur ist die elektronische Schriftform
erforderlich.

Weitere Hinweise zur E-Signatur finden Sie auf den nachsten Seiten.

Eine Anderung der von Ihnen hierzu gemachten Angaben ist im spéteren
Verlauf bis einschl. zur Antragsstellung moglich!
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Hinweise zur E-Signatur

Online-Ausweisfunktion finden Sie unter:

. Persctislanswels Informationen zum Personalausweis mit
7/

www.personalausweisportal.de

Moglichkeiten:

VORHER ERLEDIGEN

ABLAUF

elD (= elektronische Identifikation)

Lunterschreiben” durch Prifung der Identitét

Online Ausweis ausstellen lassen undfoder Pin raussuchen bzw. neu
erstellen lassen

Voreinstellungen in ZEUS (allgem. & Profil)
Lesegerat anschafften/Handy nutzen
AusweisApp2 auf Computer oder Handy laden
Computer und Lesegerit/Handy verbinden

. Voraussetzungen in ZEUS erfillt (Status: .in Bearbeitung®; Einreichungim Antrag

absolviert)

2. Au sApp2 dffnet sich

3. Au durch Lesegerat oder Handy auslesen lassen
. Pin-Eingabe und re Anweisungen
. Fenster nach erfolgreicher Identifikation schliefen (Logo e-Ausweis wird in
Kopfzeile angezeigt)
. Antrag isteingereicht

gx=f. Kosten Lesegerst & evitl. Neugusstellung Ausweis

Weitere Informationen zur AusweisApp2 :
www.ausweisapp.bund.de hier finden Sie auch eine Liste der
kompatiblen Kartenleser (USB-Kartenleser sowie Smartphones/
Tablets).
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2. ifizierte elektonische Signatur)

Einsatz einer Signatur; vergleichbar mit handschriftlicher Unterschrift

Identitdtsnachweis Giber Post- Online Ausweis ausstellen lassen
oder Notarident-Verfahren & und/oder Pin raussuchen bzw.
Kopie Ausweis neu erstellen lassen

* Voreinstellungen in ZEUS Voreinstellungen in ZEUS

* Signaturkarte und Lesegert Lesegerit anschaffen/Handy
besorgen nutzen

* Zertifizierungssoftware des AusweisApp2 auf Gerdten
Dienstleisters installieren laden

VORHER ERLEDIGEN

. Voraussetzungen in ZEUS erfillt
[Status: in Bearbeitung”;
Einreichungim Antrag absolviert)

2. Dokument exportieren & speichern

Registrierung & ldentifikation
auf
»Bezahl-Konto” erdffnen

. Voraussetzungen in ZEUS erfillt
(Status: ,in Bearbeitung™;
Einreichungim Antrag a

2. Dokument exportieren &
3. Log-in auf

w 3. Zertifizierungs-5W offnen
g 4. Signaturkarte auslesen 4. Auswahl eigenes PDF signieren”
m . Signatur platzieren, bestatigen, . Bestdtigung mit Tan; Test durch
< Karten-Pin eingeben & Dokument Ofnnen
speichern 6. Dokument inZEUS hochladen,
ment inZEUS hochladen, Version bestatigen & Antrag
Yersion bestdtigen & Antrag einreichen
ginreichen
Kosten Karte pro Zeitraum=3 Jahre & Kosten ‘osten pro Nutzung, z.B. Uber digiSesl Konto &
Lesegerat g=f. Kosten Lesegerst

Weitere Informationen:

www.ausweisapp.bund.de

hier finden Sie auch eine Liste der kompatiblen Kartenleser
(USB-Kartenleser sowie Smartphones/Tablets).

Sign-me-Verfahren: www.sign-me.de

Bundesnetzagentur: Anbieterliste QES
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Online-Hilfe (Registrierung)

= Sochtutorm netiefiche odes feriatisch Persem (D7) Wakian S fechen© trebete e o

» Bachiuloem SHentiich- des privatrechifich [D7] Habas Siein Fald D77 uritische Perion ikl Go46G/K5" sungriblt, minsen S das Pichtield 078 befillen s
Bew,

ey i Bxchis fu & Schutem,

e aMertich rechtbce i - reshl
Linder, Cmenden, Kreise Kommunes, ety Indestre. Fiandwerics, Archinamnins, Metw: und L & Arsteknmemers, L Stiftunges.

28, 4G, K,

Prieutonchichs linrichunghn it Suchaipasbalohont tiad 1 L Gmbh, KEAL, A, i i 4 B S8
* Mame der Opunisation und Advevideten [, D5, D6, 04, 21, 72, D7, DS} Teagen Sie bier den ammen Bver Orpusisation und die Advesdaten mit Tebebonrmummener und £ Adal-Adesse sin

e, i des §ch oiorm Bedlaen, elektsnsiuch usterschrishen

Parallel zur Registrierung und der kunftigen Navigation in Z-EU-S
kann Uber den Fragezeichen-Button rechts oben eine Online-Hilfe
aufgerufen werden. Diese unterstutzt die Nutzenden mit Hinweisen
zum Ausfullen der jeweils notwendigen Eingaben in den aktuell
aufgerufenen Z-EU-S-Formularen und den einzelnen Feldern. Die
folgenden beiden Folien zeigen exemplarisch die Online-Hilfe-Texte
zur Registrierung auf.
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Online-Hilfe (Registrierung)

*gﬁ-m

folgende befilien baw,

iden (2415),

Hach erfolgreh missen Sie i je mach
Die Europdische Union fBrdert 3 (Zsan, jte (2593).
Fusammen mit der Bundesregierung
dber den Europlischen Soziatfonds
Plus (E5F Plus) Programme und

Bei der Registrierung milssen Sie zwei Administratoren angeben. Bitten Sie Threln) Kollegin/Kollegen vor der Registrierung um ih/sein Eirverstindnis.

Varhaben in Deutschland.
¢ und Zustandigkeiten, Bei Bedaet kfinnen Sie diese Einstellung 50 anpassen, dass ein Admini die Rolle des Sy

Beide i haben nach der istris dieselben

Fachadministrators Gbernimmt, (iese Eintedlung fahrt 2u teitweise unterschiedlichen Rechten und somit Autgaben. Beisp kann nur der Sy

Hutzerkanten anlegen brw. bearbeiten. Der Fachadministrator erhilt bspw. die alleinige Zustdndigieit fir die Zysrdnung von Programmen und Rechien.

Registrierung mit “Mein

Unternehmenskanto®

Registrierung mit BundID

> Login
e it ines Vorhabentsdgers, der die Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil susgewdhit hat,

beei et Arbeit in Z-EL-5. Sie ermbghichen den Zugriff suf ESF Plus-Programme, Vorhaben und Antrige.

7 & zur Barrierefreihit Administrat
& Feedback zur B reihe doe

———— Bitte stellen Sie sicher, ob die der System- und F fir Thre O sinrvoll baw. ist.
» Z-EUS
Bei folgends miuss bei der it nuar ein ini gegeh i
“ Externe Nutzende I S iche Person® (Ei
Vil Hierbei handelt es sich um eine Rerhalb ei i isch i Kontextes. Bei deser muss bei der istri der Vor- N sowie das
il Ausweisnummer des Personalausweises angegeben werden, Die Checkbox bei *Ein (273) wird isch gefalit.
. die die Registri mit [for ei haben {Z572)
Registrierung in Z-EL-5

und der andere die Rolle des
Daten der Qrganisation in #-EU-5 Sndem oder

und die

Hier wird beispielhaft die Online-Hilfe zum Thema Registrierung und

Administrator*innen gezeigt.
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Online-Hilfe (Registrierung)

L] o,

Die Eurap3izche Union firdert

mit der gierung
fiber den Europiischen Sozialfonds
Plus (ESF Plus) Programme und Hinweiz!
Varhaben in Deutschland.

es nach erfolgreicher Registrierung einstellen.

st lhre Bescheide elektronisch zugestellt bekommen, kinnen 5

- X Administration > Vorhabentriger: Haken Sie die Checkbox im Feld "FinwilligungserkiSrung zur elektronischen Bekanntgabe von Bescheiden® (7415) an.
Wafingnsheet win des
- s Falls Sie der elek ekanntgabe nicht rustimmen, werden Thnen die Bescheide postalisch rugestellt.

» Z-EU-8

~ Externe Nutzende

Willkommen

2) Rechte und Vorbedingungen

Registrierung in Z-EU-5

Als Administrator in Z-EU-5 haben Sie spezielle Rechte und Pflichten:
Registrierung mit *Mein
Unternehmenskonto” = Administratoren kiinnen die Daten Threr Organisation eingeben und Sndermn,
= Administratoren kinnen neue Nut anlegen, aktivi und deaktivieren. Mit den N

Registrierung mit BundID e
- A miliscen allen g Rollen und Rechte zuordnen.

knnen sich die Mitarbeiter anmelden und in Z-EU-5 arbeiten.

» Login

> Elektronische Schriftform Welchen Programmen Sie zugeordnet sind und welche Rollen und Rechte Sie haben, kiinnen Sie nach dem Finloggen in Z-EL-5 unter Mein Profil sehen,

Ein weiteres Beispiel fur die Online-Hilfe ist der Hinweis zur
elektronischen Bescheiderteilung. Diesem muss aktiv zugestimmt
werden. Das erfolgt im Mend ,Administration”“unter den Daten zum
Vorhabentrager. Dort gibt es eine Checkbox im Feld Z415
.Einwilligungserklarung zur elektronischen = Bekanntgabe von
Bescheiden” . Bei Einwilligung wird der Forderbescheid ausschliel3lich

digital zugestellt.
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*g—:mm

Die Eurcpdische Union ibrdert
pusaenamsen mit der
Bundestegicrung dber den
Europlischen Sazisllonds Plus
(ESF Plud) Programime und
Worhaben in Dewtschiand,

Miofnunsiert von der
Eurapbnnrs nina

§ Impressum & Datenschatz

5 Feedback zur Barrierefreiheis

Tontend@ s 471
1044 -hotfir

Willkommen bei Z-EU-S

Wenn Sie neu bei 2-EL-5 sind, mdssen Sie sich registrieren. Dann kann Thre Ovganisation 2-EL-5 nutzen. Blicken Sie bitte unten auf *Registrieren’.
Sird Sie schon registriert? (ann geben Sie bitte [hae Anmeldedaten ain. Klizken Sie bitte unten aul "Anmelden’.
N\

.

,

Bitte geben Sie [hre Anmeldedaten ein

Hutzer-1D .

N

Paggwoit Ll '

Patswort visgetsen

Das Férdarportal Z-EU-S
Wit dem Forderportal Z-EU1-5 unterstltzt das Bundesmanisterium Fr Asbeit und Soziales Vor
der Firderpericds 2021 bis 2027,

Das Férderportal 2-EU-5 bietet die Maglichkeit den gesamten E5F-Farderprozess digital ahau
Sukpeisive eraeitert.
Folgende zentrabe Module des Federportals 7-EL-5 stehen dalle zur Verfligurg:
+  Bagistrerung von Nutrenden
+ Interessenbekundung und Antragatellung

Mittabarwaltung und -sasshlung
+ Werwaltung und Abrechnung van Varhaben

« Prifung snd Kontrells der Varbuben

Aktiselle Informationen zum Bundes-E5F Plus in der Forderperiade 2021 bis 2027 eshalten Sig

Sia haban Fragen?

Willkommen bei Z-EU-5

~ | Wenn Sie neu bei Z-EU-S sind, miissen Sie sich registrieren. Dann kann Ihre Organisatios
Sind Sie schon registriert? Dann geben Sie bitte lhre Anmeldedaten ein. Klicken Sie bitte

LT R T ea IS8  Login mit BundID

Bitte geben Sie Ihre Anmeldedaten ein

Nutzer-ID

Passwort

Passwort vergessen

Fallen Sie zunachst in dem Bereich ,,Daten des Vorhabentragers” das Feld D77
~Rechtsform naturliche- oder juristische Person” aus.

Je nach Auswahl passen sich die Eingabefelder an:
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VarianteI: "natirliche Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/GbR"
Ist Ihr Unternehmen eine ,juristische Person inkl. oHG/ KG* ?
Dann geht es fur Sie auf Seite 12 weiter.

~ I

Bitte geben Sie hier die Daten Ihrer Organisation ein.
HINWEISE:

e Feld D8 ,E-Mail“: hier sollte eine allgemeine E-Mail eingegeben werden,
z.B. info@firma.de

e Sollten Sie bzgl. der Nutzung der E-Signatur zur Schriftformersetzung
(Feld Z80) noch unsicher sein, so kédnnen Sie hier Ihre Angabe bis zur
Antragsstellung anpassen.

e Sollten Sie sich gegen die E-Signatur entscheiden, so mussen Sie zur
Antragsstellung alle Unterlagen ausdrucken, per Hand unterschreiben und
per Post (empfohlen wird per Einschreiben) an die KBS senden.

Stand: 04.04.2024
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EXKURS: Workaround, um bei der Rechtsform "natirliche Person inkl. Freiberufler und
Einzelunternehmer/GBR " bei Vorsteuerabzugsberechtigung die
Umsatzsteuerindetifikationsnummer eintragen zu kénnen

Andern Sie im Vorhabentriger das Feld
D77 Rechtsform natirliche- oder juristische Person atiirliche Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/@&t v
zur weiteren Bearbeitung auf "juristische Person inkl. OHG/KG"

D77 Rechtsform natiirliche- oder juristische Person jyristische Person inkl. OHG/KG *

A

Es erscheint dann weiter unten das Feld

755 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer

Tragen Sie dort Ihre Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer ein.

Setzen Sie dann das Feld wieder zurlick auf
"natiirlich Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/GBR"

D77 Rechtsform natirliche- oder juristische Person patiirliche Person inkl. Freiberufler und Einzelunternehmer/@t v
Speichern Sie die Anderungen.

Die eingetragene Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer sollte nun in spater in die
Interessenbekundung ibernommen werden.

Stand: 04.04.2024 10
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Per Klick auf das ,+"“- Symbol” 6ffnen Sie bitte den Formularbereich

,1. Administrator”.

L b
" | bundesegiong

Die Eurcpaische Union fardert
Fusammen mit der
Bundesregierung uber den
Ewrupdischen Suziallonds Plus
{ESF Plus) Programme und
Verhaben in Deutschland.

Daten des Vorhabentrigers

Ditte geben Sie hier die Daten Threr Organisation ein. Sie kinnen keine Nutzer ohne eine Organisation registrieren.

Fir Thre Or

Sie kinnen aulerd

Lion angeben. Administial

konmen weilere Nulzer registrieren. Administraloren kinnen ilire Aufgaben auch an Andere Gbertragen.

077 Rechtsform natirliche - oder juristische Person =
n D24=Rechustorm ifentichz odec prysticchBcs 5 e Registrierung mit vorbelegtem (7] INQA Coaching .,|
n1 Name/Organisation echteprofil (g “Gaching un :
Mefnanrie von dar
Eurapisschen Usisn bs PIZ[ b8 Ort KOMPASS) W
04 Stralle/Hausnummer
- 1. Administrator
71 Adresszusatz
23 Sitz des Beginstigten (Bundeslznd) a0 Anrede und Titel
07 Teletonnummer D50 Vorname *
Da E-Mail D50z Machname *
n1 Vorsteuerahrugsherechtigt 769 E-Mail .
71 Vorhabentrager ist tinzelperson @
. ! 750 Telefon *
50 Mutzung von eID-Service oder QES bei
Schriftform erforderlichen Vorgangen @ 77 Mobilnummer
:32 Registrierung mit vorbelegtem Rechteprofil 791 Fax
2470 Geburtsdatum il
. 1. Administrator
473 Steueridentifikationsnummer
DE00 Anrede und Titel
74 Vertretungsherechtigt *
Dol Viername
i i 2363 Artder Schriftformersetzung (7} Manuelle Unterschrift *
223 E-Mail
250 Telefon - 2. Administrator
27 Mobilnummer
2. Administrator erfassen [m]
291 Fax
2470 Geburtsdatum
G . _J
2478 Steveridentifikationsnummer |
. . . . . " . . .
Die Angaben im Bereich ,1. Administrator” sind verpflichtend. Hier muss
die Ansprechperson ihre erforderlichen Daten hinterlegen. Uber den

Bereich ,2. Administrator” muss eine weitere Ansprechperson aus dem KMU
hinterlegt werden. Dies ist z. B. fur Vertretungssituationen sinnvoll, damit eine
weitere Person im Bedarfsfall Zugriff auf das Vorhaben hat. Wurde das Feld Z71
.Vorhabentrager ist Einzelperson” nicht ausgewahlt, so muss verpflichtend ein 2.

Administrator angelegt werden. Sobald alle erforderlichen Angaben im
Registrierungsformular  erfolgt sind, st der Vorgang abgeschlossen.
AnschlieBend  erhalten  die  Nutzer*innen  die Nutzer*innen-IDund das

Passwort. Die Zugangsdaten sind erforderlich fir die Anmeldung in Z-EU-S, um
das Vorhaben zu beantragen.

Stand: 04.04.2024 11
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Durch Anklicken des Buttons ,Registrieren” unten links schlieen Sie die Registrierung
ab.

/

>

Sie erhalten nun an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse
zunachst eine Mail mit einem Benutzerkennwort und anschlielRend
eine Mail mit einem Password.

Mit diesen Daten kdnnen Sie nun die Interessenbekundung erstellen.
Daftiir fahren Sie bitte auf Seite 16 fort.

Stand: 04.04.2024 12
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Variante II: "juristische Person inkl. oHG/ KG"

~ >

Bitte geben Sie hier die Daten Ihrer Organisation ein.

Feld D77 "Rechtsform natiirliche oder juristische Person" ->
"juristische Person inkl. OHG/KG" -> Feld D78 "Rechtsform 6ffentlich-
oder privatrechtlich" -> siehe néchste Seite

Feld D8 "E-Mail": hier sollte eine allgemeine E-Mail angegeben werden,
z.B. info@firma.de

Feld Z80 "Nutzung von eID-Servive oder QES bei Schriftform
erforderlichen Vorgangen": Sollten Sie bzgl. der Nutzung der E-Signatur
zur Schriftformersetzung noch unsicher sein, so kdnnen Sie hier Ihre
Angabe bis zur Antragsstellung anpassen. Sollten Sie sich gegen die
E-Signatur entscheiden, so mussen Sie zur Antragsstellung alle
Unterlagen ausdrucken, per Hand unterschreiben und per Post
(empfohlen wird per Einschreiben) an die KBS senden.

Feld Z414 "Unterliegt den 8820 des GwG": Seit 1. Oktober 2017 mussen
bestimmte Unternehmensformen laut Geldwaschegesetz (GwG) im Trans-
parenzregister eingetragen sein. Im Antragsverfahren ist fur die KMU, die
hier eingetragen sind, verpflichtend ein Auszug aus dem
Transparenzregister einzureichen. Besorgen Sie sich diesen bitte
zeitnah! Hinweise zum Transparenzregister finden Sie weiter hinten im
Leitfaden.

Stand: 04.04.2024
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Leitfaden fur die
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>

Rechtsform éffentlich- oder privatrechtlich (D78): Haben Sie in Feld D77
"juristische Person inkl. OHG/KG" ausgewahlt, mussen Sie das Pflichtfeld
D78 "Rechtsform offentlich- oder privatrechtlich" befullen.

Es wird zwischen folgenden Einrichtungen unterschieden:

o Offentlich-rechtliche Einrichtungen ohne Rechtspersonlichkeit sind
z.B. 6ffentlich-rechtliche Einrichtung ohne Rechtspersoénlichkeit:
Regiebetriebe, Eigenbetriebe (etwa Einrichtungen der kommunalen
Daseinsvorsorge u. a. Abwasserbeseitigung, Abfallentsorgung, OPNV; diese
kédnnen aber auch als kommunale Anstalten 6ffentlichen Rechts oder
privatrechtlich organisiert sein), nicht rechtsfahige Anstalten des 6ffentlichen
Rechts (u. a. Schulen, Justizvollzugsanstalten, Technisches Hilfswerk).

o Offentlich-rechtliche Einrichtungen mit Rechtspersénlichkeit sind
z.B. 6ffentlich-rechtliche Einrichtung mit Rechtspersénlichkeit: Anstalt
offentlichen Rechts (u. a. 6ffentlich-rechtliche Rundfunkanstalten,
Landesbanken, Sparkassen, in der Regel auch &ffentliche Krankenhduser),
Koérperschaften offentlichen Rechts (u. a. Lander, Gemeinden, Kreise und
kreisfreie Stadte, Kommunen, Berufsgenossenschaften, Industrie- und
Handelskammern, Handwerks-, Rechtsanwalts-, Notar- und i. d. R.
Arztekammern, i. d. R. auch Universitaten, Fachhochschulen, Krankenkassen),
Stiftungen des 6ffentlichen Rechts (u. a. Stiftungshochschulen).

e Privatrechtliche Einrichtungen ohne Rechtspersénlichkeit sind z.B. OHG,
KG, GbR (teilrechtsfahig).

e Privatrechtliche Einrichtungen mit Rechtspersoénlichkeit sind z.B. GmbH,

KGaA, AG, Genossenschaften und eingetragene Vereine, i. d.Stiftungen des
Privatrechts.

Stand: 04.04.2024
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Wirtschaftlich Berechtigter

Handelt es sich bei lhrem Unternehmen um eine juristische Person des Privatrechts

oder eine eingetragene Personengesellschaft, missen Sie das Feld Z414 "Unterliegt
den §820 des GwG" ausgewadhlt haben.

Dies erfordert nun die Anlage eines wirtschaftlich Berechtigten. Sofern der
wirtschaftliche Berechtigte bereits in ZEUS ein Nutzerkonto hat, kann dieser einfach
ausgewadhlt werden, ansonsten muss dieser angelegt werden.

Sie sind hier: Administration » Vorhabentriger » fi49438 Stichen

D3 Vorsteuerabzugsberechtigt

ja * v
Z54 Registereintrag

255 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer

771 Vorhabentriger ist Einzelperson B

780 Nutzung von elD-Service oder QES bei
Schriftform erforderlichen Vorgingen @

7415 Einwilligungserklrung zur elektronischen
Bekanntgabe von Bescheiden @

7414 Unterliegt den §§20 des GWG @

2553 Betriebsnummer

2553 Unternehmenswebseite

Vertretungsberechtigte
< - Wirtschaftlich Berechtigte

Z474 Anrede z476 Vorname @ 2477 Nachname @ z470 Geburtsd: 2478 identifikati

z89 E-Mail-Adresse
(bei registrierten Nutzern)

Herr ey * o=y - - © ool ¢

Seite 1von 1 ( insgesamt 1 Eintrage ) 5 + Wirtschaftlich Berechtigten hinzufiigen

Wirtschaftlich Berechtigter registriert? [
4+ Wirtschaftlich Berechtigten hinzufiigen —

oder ):m Anrede
Kl

Wirtschaftlich Berechtigter registriert? 7476 Vorname

Zss Benutzername waldorf7946 * 2477 Nachname

Abbrechen ] 2478 Steveridentifikationsnummer =

Z470 Geburtsdatum (optional)

tt.mm.jjj 8

&

k=
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Leitfaden fur die

REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Durch Anklicken des Buttons ,Registrieren” unten links schlieBen Sie die
Registrierung ab.

Sie erhalten nun an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse zunachst eine

Mail mit einem Benutzerkennwort und anschlieBend eine Mail mit einem
Password.

Mit diesen Daten kénnen Sie nun die Interessenbekundung erstellen.

Daftir fahren Sie bitte auf der nédchsten Seite fort.

Stand: 04.04.2024
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Leitfaden fur die

REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG

im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Anmeldung

R | S
: Bundesregierung

@ Die Registrierung war erfolgreich, bitte bestatigen Sie ihre Daten dber den Link in der Ihnen zugesendeten E-Mail

Die Européische Union fordert
zusammen mit der
Bundesregierung 0ber den
Eurupiischen Suziallonds Plus
(ESF Plus) Programme und
Vorhaben in Deutschland.

Willkommen bei Z-LU-3

(A D s 2l Login mit BundID

Bitte geben Sie Ihre Anmeldedaten ein

‘Wenn Sie neu bei Z-EU-5 sind, missen Sie sich registrieren. Dann kann Ihre Organization Z-EU-S nutzen. Klicken Sie bitte unten auf "Registrieran’.

Sind Sic schon registriert? Dann geben Sie bitte Thre Anmeldedaten cin. Klicken Sie bitte unten auf "Anmelden”.

Kofinanziert von der
Eurcpdischan Unlon
Nutzer-1D *
Passwort *
Easswort vergessen
Ihre Registrierung beim Forderportal Z-EU-S
D) | = Ant m | Wy Allen setworten P Wesereiten
o Z-ELI-S Tect <zeus-test@pass-consulting.com= @ | habivara i e b
Sehr geehrte(r) Nutzer/Hutzerin von 2-EU-5,
Sie haban sich alt Vorhabantrager in 2-EL-5 registriart. gen Sie thee i, sovite dia e Th sgers, indam Sie auf dan untenstehanden Link kicken.
5-test, Ining, et a) g/l i Peonf AM=G LU MG, ARMIEEIVpNhNuAAUIkEhe2

Nach der erfolgreichen Bestitigung erhalten Sie eine Willkommensmail mit Threm initighee oot sommsands

Bitte beachten Sle: * Die

| Bendeinegienng
Z-EU-5 ist das internetbasierte ESF Plus-Forderportal. Zur Erfllung dieser Aufgaben wurde
werknipft sind daher bestimmte personalisierte Rechte, die Ihre seitens des pustindigen 2

Anwenderunterstitzung:
Bed Problemen im Umgang mit 2-EU-5 wenden Sie sich bitte an deec
Kontakt:
Service-Hotline: 0355 355 486939

Mail: ZEUS@kbe.de

Fax: 0234 97534 80143

Untara Sandcezeiten:

mantags bis dennerstags von 8.00 Uhr bis 17,00 Uhr
freitags von 8,00 Uhr bis 15,00 Uhr

e Cwutactr flahi Sem (ORVISS) - o Eurcpdische Union fardert
zusammen mit der
Bundecregierung dber den
Eurcpdischen Sozialfonds Plus
{ESF Plus) Programme und
Varhaben in Deutschland.

Hufinari von do
Eurapiachen Unien

Willkommen beim Fiirderportal Z-EU-8

Thie Registrierung wurde erfolgreich bestatigt. Sie kinnen sich nun anmelden.

In Z-EU-S werden zur Anmeldung nun die Daten aus den beiden automatisch
generierten E-Mails (Nutzerkennung und Passwort) nach erfolgter Registrierung
eingetragen. Uber den Button ,Anmelden” wird die Eingabe bestatigt.

Stand: 04.04.2024
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG im
Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

In der Navigation auf der linken Seite klicken Sie bitte auf
~Administration”.

Es 6ffnen sich weitere Unterrubriken. Klicken Sie hier bitte auf
~Vorhabentrager”.

~

Hier finden Sie die Angaben aus Ihrer Registrierung. Es mussen noch weitere wichtige
Angaben erganzt werden:

* Feld Z414 "Unterliegt den 8820 des GwG": Seit 1. Oktober 2017 mussen
bestimmte Unternehmensformen laut Geldwaschegesetz (GwG) im Trans-
parenzregister eingetragen sein. Im Antragsverfahren ist fur die KMU, die hier
eingetragen sind, verpflichtend ein Auszug aus dem Transparenzregister
einzureichen. Besorgen Sie sich diesen bitte zeitnah!Hinweise hierzu finden Sie
auf den Seiten 26/27 dieses Leitfadens.

* Feld Z583 ,,Betriebsnummer”. Die Betriebsnummer ist eine 8-stellige Zahl, die in
Deutschland fortlaufend vom Betriebsnummern-Service der Bundesagentur fur
Arbeit vergeben wird.

* Feld Z599 , Unternehmenswebsite”.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Stand: 04.04.2024
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Leitfaden far die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

In der Navigation auf der linken Seite klicken Sie bitte auf ,Vorgange®.

Es o6ffnet sich dieses Formular:

Klicken Sie auf ,+ Hinzufugen“ und wahlen Sie die folgenden Angaben im Drop-Down Menu aus:
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Férderportal Z-EU-S der DRV KBS

Offnen Sie das nachste Formular durch Anklicken des Buttons , Weiter” unten
links.

Es offnet sich nun die INTERESSENBEKUNDUNG zum Vorhaben fur das KMU.

Hier finden Sie mehrere Formularbereiche. Diese werden mit einem Klick auf das
jeweilige ,+" -Symbol ausgeklappt und detailliert dargestelit.

Diese werden im Folgenden Schritt fur Schritt ausgefullt.

>

Im Feld Z95 "Vorgangs-ID" wird Ihnen hier eine Zahlen-/Nummernkombination
beginnend mit "IB" gefolgt von 7 Ziffern angezeigt. Diese Vorgangs-ID tragen Sie
bitte in die hochzuladenden Dokumente "De-Minimis-Erklarung"” und "Charta der
Grundrechte" ein (siehe hierzu Seite 25).
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Kllicken Sie auf ,Teil A: Interessenbekundender”

>

Es o6ffnet sich dieses Formular:

Stand: 04.04.2024
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG

im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

In diesem Formularbereich mussen Sie nur noch einen Ansprechpartner
(wenn Ihr Unternehmen eine juristische Person ist, dann sind es zwei) Uber die
DropDown-Funktion auswahlen und hinzufugen.

Diese Ansprechperson(en) haben Sie bereits bei der Registrierung benannt und die
Daten werden nach Auswahl des Namens tibernommen.

Sie mussen der Ansprechperson im Feld Z50 eine Funktion zuweisen
(z.B. Geschaftsfuhrer*in). Die Funktion bezieht sich auf Ihr Unternehmen - nicht auf

die Rolle im INQA-Coaching Prozess!

OB
i Bundesregierung

Sie sind hier: Vorgange P Interessenbekundung

Interessenbekundung

Die Europdische Union fordert
zusammen mit der
Bundesregierung Gber den
Europdischen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und 755 Umsal Identifikati
Vorhaben in Deutschland.

D3 Vorsteuerabzugsberechtigt

754 Registersintrag

2503 Betriebsnummer 12345678

- 2559 Unternchmenswebseite aliie da

Komanziort von der
Eurepiischen Unton
Dalen der Vertretungsberechtiglen

Administration ]
Vertretungsherechtigte

Hutzerverwaltung

Profilverwaltung

Daten der wirtschaftlich Berechtigten
Vorhabentriger

Auftragnehmer Wirtschaftlich Berechtigte

Vargange . Daten der Ansprechperson
Vorhaben
+ Ansprechperson hinzufugen
Belege
Importhistorie 2500 Anrede und Titel 7501 Vorname 2502 Nachname 769
Fristenmanagement Kein Ansprechpersonen gefunden
Dokumente
Mein Profil

Teil A: Vorhabendaten

Teil A: Ang; zum Kurztd prog

Teil H: Beihilterecht

Anlagen zum Vorhaben

th 7ur Sitemap wechssin
B Impressum & Datenschutz Erkdirung

B Feedback zur Barriercfreiheit

frontendgns 4 71 s
4.0.44-hotfix12 <«
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Klicken Sie nun auf ,Teil A: Vorhabendaten".

Es 6ffnet sich folgendes Formular:

Im nachsten Schritt werden die allgemeinen Daten zum Vorhaben Uber das ,+"-Symbol
ausgeklappt. Einige Angaben sind bereits von Z-EU-S ausgefullt, wie z. B. fur das Feld D21
LPrioritat”. Das Feld Z137 ist ein Pflichtfeld. Hier ist die Bezeichnung ,IB INQA-Coaching fur
KMU" als einzige Auswahlmadglichkeit vorgegeben, die ausgewahlt werden muss. Des Weiteren
mussen alle mit dem roten Stern gekennzeichneten Felder ausgefiillt werden. Zur konkreten
Beschreibung des Vorhabens wird empfohlen, auch die optionalen Felder zu fillen. Uber das
Feld D36 wird fiir das geplante Vorhaben eine Bezeichnung eingetragen. Uber die Felder D37
und D38 kénnen eine Kurzbezeichnung und ein Beschreibungstext zum Vorhaben eingetragen
werden. Die Felder D40 und D41 sind Pflichtfelder. Hier mussen jeweils der Start und das Ende
des ge-planten Bewilligungszeitraums angegeben werden. Das Startdatum ist identisch mit dem
Datum der Ausstellung des INQA-Coaching-Schecks. Der Bewilligungszeitraum betragt 7 Monate.
Beispiel: Als Startdatum wird im Feld D40 der 01.08.2023 angegeben. Folglich muss im Feld D41
der 29.02.2024 angegeben werden. Bei Finanzierungsart ist ,Zuschuss"” bereits vorgegeben.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KB

Im Formularbereich ,Regionale Zuordnung des Vorhabens"” geben Sie bitte Ihre
Postleitzahl ein.

/

Geben Sie hier |hre Postleitzahl
ein. Die anderen Felder
generieren sich selbstandig.

Speichern Sie bitte, indem Sie unten links auf den Button "Speichern” klicken.

m Export Weiterleiten H Zuweisung indern

Damit ist dieser Formularbereich vollstandig ausgefiillt.

Stand: 04.04.2024 25



Leitfaden far die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KB

Angaben zum Kurzforderprogramm

Interessenbakundung

. Tail A: Angaben zum Kurzférderprogramm

Angaben zum Kurzférderprogramm

Zexa Anlauf-/Beratungsstelle *

76204 Vorhaben der Anlauf-/

7622 Gestaltungsfelder INQA-Coaching Auswahloptionen

Neue Geschiftsmodelle & Innovationsstrategien
Produktionsmodell & Arbeitsorganisation
Personalpelitik, Beschiftigung & Qualitizierung
Sozialbeziehungen & Kultur

Fihrung, berufliche Entwicklung & Karriere

Arbeitsplatz der Zukunft, Arbeitszeit- & Leistungspolitik

n Teil H: Beihilferecht

n Anlagen zum Vorhaben

n ErkiSrung

Ausgewihit

Ubernehmen Sie hier bitte folgende Angaben gem. der vorgegebenen Funktion:

Z620 Anlauf-/Beratungsstelle
Z620A Vorhaben der Anlauf-/Beratungsstelle*

* Da die Hochschule fir Wirtschaft und Gesellschaft, Ludwigshafen
insgesamt 3 INQA-Beratungsstellen hat, bitte die Beratungsstelle in
lhrem Bundesland auswéhlen

Hochschule fiir Wirtschaft und Gesellschaft, Ludwigshafen

¢ |IBS Mannheim -> fiir Baden-Wiirttemberg
¢ IBS Ludwigshafen -> fiir Rheinland-Pfalz
¢ IBS Siidhessen -> fiir Hessen

Anschlieend mussen die Gestaltungsfelder fur das geplante Vorhaben
ausgewahlt werden. Hierbei handelt es sich um eine Pflichtangabe. Eine
Mehrfachauswahl ist mdglich. Das jeweilige Gestaltungsfeld wird angeklickt
und Uber das Pfeilsymbol fur den Bereich ,Ausgewahlt” bestatigt.

Die Angabe ,Beihilferecht” unter ,Teil H” muss nicht ausgewahlt werden.
Das Feld ,De-minimis” ist systemseitig bereits eingetragen.

Stand: 04.04.2024

26




Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Klicken Sie nun auf ,Anlagen zum Vorhaben”.

Hier laden Sie die folgenden vorbereiteten Dokumente hoch:

« ,De-minimis-Erklarung”
~Erkldrung Charta der Grundrechte”

So laden Sie die ,,De-minimis-Erklarung” hoch:

1. Wahlen Sie Uber die DropDown-Funktion die Kategorie
.Beihilfeunterlagen” aus.

2. Uber ,Datei auswéhlen” wihlen Sie bitte das Formular aus der Dateiablage Ihres
PC aus.

3. Klicken Sie nun ,Hochladen” an, um das Dokument in dem Bereich zu speichern.

3.

/1. / 2. /

So laden Sie die ,,Erklarung Charta der Grundrechte” hoch:

1. Wahlen Sie Uber die DropDown-Funktion die Kategorie ,Erklarung Charta der
Grundrechte” aus.

2. Uber ,Datei auswihlen” wéhlen Sie bitte das Formular aus der Dateiablage Ihres
PC aus.

3. Klicken Sie nun ,Hochladen” an, um das Dokument in dem Bereich zu speichern.

3.

A

ANMERKUNG: Durch Anwahl der DropDown-Funktion ,Kategorie” kénnen
Sie die von Ihnen hochgeladenen Dokumente sehen und ggf. 6ffnen.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG im Forderportal
Z-EU-S der DRV KBS

Hinweise zum Transparenzregister:

Nach dem Geldwaschegesetz (GWG) sind juristische Personen des Privatrechts
und eingetragene Personengesellschaften eintragungspflichtig.

Kapitalgesellschaften

1. Gesellschaften mit beschrankter Haftung (GmbH)
2. Aktiengesellschaften (AG)

3. Kommanditgesellschaften auf Aktien (KGaA)

4, Unternehmergesellschaften (UG)

Eingetragene Personengesellschaften

1. Kommanditgesellschaften (KG)

2. Offene Handelsgesellschaften (OHG)
3. Partnerschaftsgesellschaften (PartG)

Sonstige juristische Personen des privaten Rechts

1. Eingetragene Vereine (e.V.)

2. Eingetragene Genossenschaften (eG)

3. Nach § 21 GwG sonstige Rechtsgestaltungen wie z.B. Stiftungen

Nicht eintragungspflichtige Gesellschaften und Unternehmen:
Gesellschaften burgerlichen Rechts (GbR, BGB-Gesellschaften)
Gemeinschaften (WEG)

Nicht rechtsfahige Vereine

Einzelkaufleute

Juristische Personen des 6ffentlichen Rechts (Kdrperschaften,
Anstalten, Stiftungen 6ffentlichen Rechts)

E L
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Beantragung Transparenzregisterauszug:

Eintragung im Transparenzregister prufen und ggf. vornehmen

Ab dem 01.08.2021 mussen alle juristischen Personen des Privatrechts und
eingetragenen Personengesellschaften ihre wirtschaftlich Berechtigten
ermitteln und aktivdem Transparenzregister zur Eintragung melden. Wenn
Sie zur Eintragung verpflichtet sind, stellen Sie sicher, dass die
wirtschaftlich berechtigten Personen Ihres Unternehmens vollstandig und
korrekt im Transparenzregister eingetragen sind. Befragen Sie auch Ihren
Steuerberater oder Rechtsanwalt, ob er die Eintragung bereits fur Ihre
Firma vorgenommen hat.

Sollten die wirtschaftlich Berechtigten noch nicht eingetragen sein:

Das Transparenzregister wird vom Bundesanzeiger Verlag in elektronischer
Form gefuhrt, sodass Sie die Eintragung selbst unter
www.transparenzregister.de online vornehmen kdnnen:

1. Nutzerkonto erstellen
2. Rechtseinheit (Unternehmen) anlegen
3. Wirtschaftlich Berechtigte eintragen

Bis zur Freischaltung Ihres Transparenzregistereintrags kdnnen einige Tage
vergehen, Sie werden daruber per E-Mail informiert.

Transparenzregisterauszug anfordern

Sobald die Eintragung im Transparenzregister erfolgt ist, loggen Sie sich
wieder in Ihrem Nutzerkonto ein und stellen Sie einen Antrag auf
Einsichtnahme. Dieser wird vom Bundesanzeiger innerhalb 1-2 Werktagen
freigegeben.

Transparenzregisterauszug herunterladen
Nachdem Ihr Antrag genehmigt wurde, kénnen Sie Ihren

Transparenzregister-auszug ganz einfach in Ihrem Nutzerkonto
downloaden.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG im

Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Offnen Sie nun durch Anklicken das Formular ~Erklarung”:

Nachdem Sie diese Punkte aufmerksam gelesen
haben, klicken Sie dieses Feld bitte an.

v

AnschlieRend wird die Interessenbekundung Uber den Button ,,Speichern” gesichert.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG im
Foérderportal Z-EU-S der DRV KBS

Erklarung

Erklarung *

Erklfrungstext

Erkisrungen zur Integration in KMU IB 2-EU-5

.y FachL{h{Verausauxungengem 22 der Richtl

* 11 Dns INGQA-C % b Eire brw chs it picht gestatiel

* 1.7 Ons INCA-Coaching wird nach Maligabe der Vieegaben unter g der 2

= 1.3 Das INQA-Coaching ward auf uder bezogen, der im mit dagrtalen nnerhalt des Betrebs steht
" L1408 ist berest ung inder Lage, einen 2 iProzess nach cen unter 7.2 der Vasgaben

2. Formale Firdervorautista goen 3.3 der ke

# 2.1 Das Unternehmen ist rechtlich selbstindig. gehart den freien Berufen an oder ist sin gemeinndtziges Untermehmen

* 2208 L besteht 2 lahre oder bei Ands der liegt arii g mehs als § Jahre 2urick.

» 23 %tz und des Untern sich in

* 3. Aussehlusskritesien gem. 3.2 der Richtlinae

+ 210 icht der lsndwirtschafti i gung, der Aquakultur oder der Fischarel
. 33 Am s koirsn Bertonen dey Rechls oder Eige rer solehen mit sinerm Anteid von mehe als 75 K beteiligt
* 3.3 Unternehmen, ber deren Vermogen ein & i den i
= 5.4 oder gegen die eine Zwuu:(ml.mmkuuu eingeleitet oder betdeben wird.
* 35 Dnssetbe gilt e i birw. der % e ist, Hir den Inkaber brw. emen des Inhaber der Person, cime nach § 802 der Zovilp -
2 Abrgy , die sich in der Phase der Uberwachung eines Insehvenzplans befinden
+ 3.6 063 Unternehmen liegt e doe Beratursg » i Rechtasteeit
« 1.7 Das Unternehmen hat noch icht am Programm INQA-Ceaching teilgenommen
= B8 Ons Unbarnehrmen, onwin Angehirege der Freien Barufe sind skt alt edes Wirtse ®in ins den oder Uity
« 4. Sonstige Erklarungen
» 4.1 Die Erstberstungsstelie hat das Unternehmen dardber informiert, dess der Handlungsbedarf im dem Kick-oF-Workshop konkretisiert wird und sich w.a. auf der Grundlage des i 1gen der Deschifti [
= 4.2 Mit der Mallnaheme wurde noch nstht begonnen [FRL 4.2).
= 4.3 Dt Untarnehmen bringt mndestens 0 % der Ausgabsen als Eig i s INEJA-C & i [FRL 5.3)
Dem Unternehmen ist bekannt, dass im Rahmen des Progs Prowisi oder & t i sind
* 45D 0 :liulu!uemll L
& Das INQA-Cosching wird il hgefuhrt Die Bete g oder B ist durch il suf den Teil der Fi ok ti
* 4.7 Das INQA-Coachung ist racht vor der Erstberatung in der INGA-| B:nluu;uslell.( \‘!Illl:(hh wlulnbullwrd(n
+ 4.8 Das INOA-Coaching wird richt durch Untermehmenssngehtrige, durch #in mit dem i ader mittelbar B # h durch Angehrige im Sinne vor § 11 Abssts 1 Humemer 1 des Strafgesetsbuchs (SGB) der
des
= 4.9 Das INQA-Coaching zielt nicht nuf einen Personalabbau hin,
0 Das INQA-Coaching bei aur Ks bwehr und Beschaftig "g oder hlieBlch ifizierungs- oder QM-MaBnahmen (. 0. r\l:h 150 2000 ff).
1 Der Anteil der EinzelmeBrshmen (Cosching) derf einen Artedl von 10 Prozent sm INOA Coaching nicht uhernelg(n und kann nur von der®dem im P ichen des Lab-Tesms/Lab-Phase in Ansprsch genommen werden.
+ 4.12 05 INQA-Canching enthalt keine Architehten- und Ingenieurleistungen.
« 4,13 Das INQA-Coaching ist richt suf den Vertrich Waren eder Dienstleistungen baw, wedterer By gen perichtet
14 Das INQA-Casching hat ktine Rechts- und Versicherungsiragen sowie steuerberstende Tatigkeiten zum Inhalt
* 415 Das INQA-C: i Tam |ﬂ|‘ﬂ|l
16 Das INQA-Cosching hat keine unmittelbar hrw susschlieBlich inschiiedlich des Marketings zum Inhslt,
* 417 Das ersa hnt keimen ge A h gegen einen Dritten auf thematisch vergleichbare Beratungen.
18 Die Eigentumsverhslinisse des Unternehmens haben sich {z 0. sufgrund einer Ubernahme} seit der Erstellung des letzten hahresabschlusses bis zum Zeitpunict der Erstberatung nicht gedndert,
5 Das | 2eigt eine sukinftige A g der Cig iase [auch wibrend des INQA-Conchings) an, da diese den Verlust des KMU-Status und damit der Fardertihigheit aur Falge haben kann.
* 4,20 Das Unternehmen Lsst jederzeit (such nach Ende des Durchiih des INQA-Coachings Vor-Ort-Kontrollen im Unternehmen durch zur Prifung igte (. B. Rech: kol der EU, Ry gehof des Bundes), die g3
b (DAY KBS) sowie das B, inisterium fur Nb! | wnd Sorales 2u brw. wirkt an desen rml
2,21 Das Unternehmen lisst sich FOr jede Arbeitsphase inneshialb von einer Woche nach der betreffenden Auswertungssitzung von dem®der INQA-Coach einen unterschriebenen Fortschrittsbericht susfestigen. (Zur d ops, der und
der Evalustionssitzung nutzen die INQA-Cosches die bereitgestellten Formulare.)
432 Das Unternehmen informiert die 185, sohald mit dem INCA-Casehing Begonnen wurde. Der 185 sind dazu sine ung der des 5 aller Fartseh sawie de:
'3 Das Unternehmen st gi dass e ien B g anthalzenn p hien Dsten von vom BMAS mit der DurchFihrung, Beghitung und g Ses INQA-Coachings Stell ben und susg: werden.

 4.24 Dns Unternehmen zieht nach drei bis sechs Monaten nach Abschluss des INQA-Coachings mit der 185 Bilanz, hisichtlich der umgesetzten MaRnshmen und der erzielten Ergebnisse. Dies erfolgt in Form eines Abschiussgesprachs

* 5 lehversichere die Richbigheit und VellstBndigheit der hats gemachben Angaben. Mir st bewusst, dass h Rinren

Ebenfalls verpflichtend ist der Bereich ,Erklarung”. Hier miussen die einzelnen Erkldrungen
unter ,Erklarungstext” bestatigt werden. AnschlieRend wird die Interessenbekundung (IB)
Uber den Button ,Speichern” gesichert.

Das KMU bestatigt mit diesen Angaben, dass kein Ausschlusskriterium vorliegt.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG

im FOorderportal Z-EU-S der DRV KBS
AbschlieBRen der Interessenbekundung

Offnen Sie nun das Register ,Verwaltung"”

Nach erfolgter Speicherung der Interessenbekundung zeigt hier die Ampel in
Feld Z172 mit einem grun hinterlegten Haken an, dass alle Angaben vollstandig
eingetragen wurden.

ANMERKUNG: Sollte sich in Feld Z172 ein rot hinterlegtes Kreuz befinden, steht mindestens
eine erforderliche Angabe noch aus. Hier miissen Sie nachbessern.

Ihre Angaben mussen nun final bestatigt werden. Dies erfolgt Uber den Klick auf

den Button ,Version bestatigen”.
AnschlieBend wird im unteren Bereich der Button ,Export” eine pdf-Datei der IB

erzeugt.

Bitte Ubersenden Sie diese pdf-Datei VOR der Einreichung und die INQA-Be-
ratungsstelle per eMail. Wenn eine Interessenbekundung eingereicht ist, sind
keinerlei Anderungen mehr méglich. Sie vermeiden so, dass Sie unter
Umstdnden erneut das gesamte Procedere der Anlage der Interessenbekundung
erneut durchlaufen miissen!

/3.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Einreichen der Interessenbekundung

Die INQA-Beratungsstelle informiert Sie, sobald die von Ihnen Ubersandte pdf-
Datei geprift wurde und teilt Ihnen mit, ob noch Anderungen erforderlich sind.
Sind Anderungen erforderlich, miissen Sie zunéchst eine Version zum
"Bearbeiten" 6ffnen und die Korrekturen vornehmen. Danach mussen Sie erneut
diese "Version bestatigen".

Erst dann ist eine Einreichung moglich.

Offnen Sie das Register ,Verwaltung”

Uber den Button ,Einreichen” aktiviert. Hieriiber wird die Interessen-
bekundung eingereicht.

Prafen Sie Ihre Angaben sorgsam! Wenn Sie Gber diesen Button aktiviert
haben, sind keine Anderungen mehr maoglich. Das Forderprogramm INQA-
Coaching kann nur einmal in Anspruch genommen werden; entsprechend ist
auch nur eine Interessenbekundung pro Unternehmen maglich.

"

2.

-

Nach erfolgter Speicherung der Interessenbekundung zeigt die Ampel in Feld Z172 mit einem
grun hinterlegten Haken an, dass alle Angaben vollstandig eingetragen wurden. Sollte sich in Feld
Z172 ein rot hinterlegtes Kreuz befinden, steht mindestens eine erforderliche Angabe noch aus.
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Leitfaden fur die
REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG

im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS

Nachdem Sie die Interessenbekundung eingereicht haben, erfolgt gleichzeitig eine
Weiterleitung der Interessenbekundung an die ausgewahlte IBS Uber Z-EU-S.

Diese wird die Angaben umgehend prufen und Ihnen per eMail die Freigabe des
INQA-Beratungsschecks anzeigen.

ANMERKUNG: Uber den Button ,Export” kénnen Sie eine finale Version der
eingereichten Interessenbekundung” fur Ihre Unterlagen herunterladen.
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REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS
Einreichen der Interessenbekundung

Interessenbekundung abschlief3en

e
Bungesegienung

sind hier  Vorgange b Inter

& Prifungen Verwaltung
Due Europlische Unson Grdert
zusammen mit der
Bundesregierung aber den
Euwropluchen Sozialfonds Plus
(ESF Plus) Programme und Interessenbekundung
Verhaben in Deutschland.

Interessenbekundung gespeichert

Ampel 035 295 104 D34
0 Vorhabenname Vorgangs-1D Vorgangsstatus Aktenzeichen Vorhaben
Digitalisierung 2 IB3180749 in Bearbeitung =
[——
Eurspancnes Union
- Teil A: Interessenbekundender

Administration »
Vorginge Kontaktdaten des Vorhabentrigers (Zuwendungsempfangers)
Vorhaben 74/ins Vachabentrager 10 (Z-EU-S D)

Belege

D1 Name/Organisation
Importhistorie

04 Strale/Hausnurmmer BlumenstraBe 1
Fristenmanagement

71 Adresstusatr
Dalumente

Mein Profil bl Hibeine 0177 / Hannover

22 Sita des Beglnstigten (Bundeslond) EoERSACTSE =

©7 Telefon 0123 / 1234567 =

oo E-Mail >
077 Rechtsform

D78 Rechtsform Deteil peivatrechtliche Einrichtung mit Rech

D03 Vorsteuerabzugeberachtigt

i b
754 Registereintrag
255 Umsatzstever-Identilikstionsnummer
i Betriehsnummer 12345678

Zur Sitemap wechseln 259 Unternehmenswebseite wwnawebsite.de
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REGISTRIERUNG & INTERESSENBEKUNDUNG
im Forderportal Z-EU-S der DRV KBS
Einreichen der Interessenbekundung

Version bestatigen

Stesand nex: Vorginge % In

2 02
Digitalizierung TBi31507: i Besrbaitung
Erstellt ene neue Beashedungiveruan Bine Bearbetungsvenrion kann nur von der rur 2o akfuellen Verwon des Vorhabens entelll werden
5 Leschen Lescht die sktuelle Besrbeitungsversion,

Gibt die vargenommenen Anderungen des Vorhabens fur andere Benutzer frei

- Versianen
Erlege
I thists
s ittt Ampel & | Version & | Dolum der Erstellung & 1B-Status & Erstellt durch & Bestiligt durch &
Fristenmanagem.
Delrumente
Mein Profil 3 (] 1 17.07.2023 09:28 in Bearbeiung -

Uber den Reiter ,Verwaltung” muss das KMU die Angaben bestatigen. Dies erfolgt
uber den Klick auf den Button ,Version bestatigen”. AnschlieRend wird im unteren
Bereich der Button ,Einreichen” aktiviert. Hieruber wird die Interessenbekundung
eingereicht.

Unter Vorgange erscheint die Interessenbekundung mit dem Vorgangsstatus
eingereicht. Gleichzeitig wird automatisch eine Mail an den Vorhabentrager als
Bestatigung gesendet.

Stand: 04.04.2024 36



	231130_INQA_Coaching_ZEUS_KMU_Handout_bf.pdf
	Das ESF-Plus-Förderprogramm INQA-Coaching
	Agenda
	1.  Registrierung und Login KMU
	Online-Hilfe (Registrierung)
	Registrierung KMU
	Administrator*innen anlegen
	Anmeldung

	2.  Anlage der Interessenbekundung
	Profildaten
	Interessenbekundung
	Interessenbekundende*r
	Ansprechpersonen
	Vorhabendaten
	Angaben zum Kurzförderprogramm
	Erklärung

	3.  Einreichen der Interessenbekundung
	Interessenbekundung abschließen
	Version bestätigen
	Export der Interessenbekundung
	 Weiterleitung an IBS



	LEITFADEN_ZEUS Registrierung_Interessenbekundung_v8.pdf
	Leere Seite
	Leere Seite
	Leere Seite
	Leere Seite
	Leere Seite
	Leere Seite

	Leere Seite
	Leere Seite



